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ДОКУМЕНТАЛЬНЕ ОФОРМЛЕННЯ ОПЕРАЦІЙ ІЗ МАЛОЦІННИМИ 
ШВИДКОЗНОШУВАНИМИ ПРЕДМЕТАМИ НА ПІДПРИЄМСТВІ 

 
У сучасних умовах становлення ринкової економіки України зростає 

потреба в удосконалені бухгалтерського обліку, особливо це стосується 
підприємств, які мають суспільний інтерес, великих і середніх суб’єктів 
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Зберігання документів у архіві підприємства з подальшою передачею до 
державного архіву, утилізація 

господарювання, де існує велика кількість господарських операцій, від 
відображення правильності яких залежать результати діяльності. 

Вагоме місце у виробничій діяльності підприємства займають малоцінні і 
швидкозношувані предмети (далі – МШП), адже вони є засобами праці 
невисокої вартості з недовгим терміном служби, які відносяться до класу 
запасів. Малоцінні та швидкозношувані предмети суттєво відрізняються від 
інших видів запасів, оскільки багаторазово беруть участь у виробництві, 
зберігаючи свою натурально-речову форму до кінця строку корисного  
використання [6, с. 64]. 

Питаннями дослідження документального оформлення операцій із МШП 
були висвітленні в працях відомих вітчизняних вчених: Л. Ангеліна [1],  
К. Безверхий [2], О. Бірюк [3], Г. Кесарчук [4], А. Макаренко [5], Н. Харченко 
[6], М. Шендригоренко [7] та інші. Не применшуючи важливості напрацювань 
вітчизняних науковців, слід зауважити, що нерозглянутими залишаються 
питання щодо документального оформлення операцій із надходження та 
списання малоцінних і швидкозношуваних предметів. 

На кожному робочому місці бухгалтерський документ повинен знаходитися 
мінімальний строк і проходити якомога менше інстанцій. Прискорення 
документообігу покращує якість облікової інформації і забезпечує достовірність 
показників господарсько-фінансової діяльності підприємства. Загальна схема 
організації документообігу на підприємстві представлена на рис. 1. 

 

 

 
Рис. 1. Загальна схема організації документообігу на підприємстві* 

*Джерело: узагальнено автором на основі [7] 
 
Організацію процесу документування на підприємстві потрібно формувати на 

загальних принципах, дотримання яких забезпечить упорядкованість руху облікової 

 Надходження зовнішніх документів від контрагентів, складання та 
оформлення внутрішніх документів 

Обробка первинних документів на підприємстві і підготовка для 
передачі і опрацювання їх працівниками бухгалтерії 

Прийом і опрацювання документів працівниками бухгалтерії 

 

 

 

Організація і забезпечення поточного зберігання документів 
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інформації, її узгодженість та визначений рівень якості. Схема документообігу по 
надходженню об’єкта МШП на підприємство наведена на рис. 2. 

 

Перевірка технічного стану та документації на об'єкт МШП 
(головний інженер, бухгалтер) 

  

Оформлення картки обліку МШП та присвоєння об'єкту 
(бухгалтерія) 

  
Передача об'єкту в експлуатацію 

(підрозділ підприємства, матеріально-відповідальна особа) 
 

Рис. 2. Послідовність документообігу при надходженні  
на підприємство об’єкту МШП* 

*Джерело: власна розробка. 
 

Схема документообігу по внутрішньому переміщенню об’єкта МШП на 
підприємстві наведена на рис. 3. 

 
Відмітка в картці обліку МШП про вибуття об'єкту (бухгалтерія) 

 
Відображення переміщення об'єкту в картці обліку МШП (бухгалтерія) 

 
Запис у картці обліку МШП про нове місце знаходження об'єкту (підрозділ, що прийняв 

об'єкт, матеріально-відповідальна особа) 
 

Рис. 3. Послідовність документообігу при внутрішньому  
переміщенні об’єкту МШП* 

*Джерело: власна розробка. 
 
Схема документообігу при вибутті об’єкта основних засобів на підприємстві 

наведена на рис. 4. 
 

Складання Акту про вибуття МШП  (комісія) 

  

Відмітка в картці обліку МШП про вибуття об'єкту 
(бухгалтерія) 

  

Переміщення картки обліку МШП об'єкту, що вибув в окрему 
папку (бухгалтерія) 

  
Відмітка про вибуття об'єкту в картці обліку МШП 

(бухгалтерія) 
 

Рис. 4. Послідовність документообігу при вибутті об'єкту МШП* 

*Джерело: власна розробка 
 
В процесі документування обліку МШП, як і будь-яких інших об’єктів, 

розрізняють документи бухгалтерського і оперативного обліку. 
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До первинних документів бухгалтерського обліку відносять документи, 
якими оформлюється: списання предметів на господарські потреби. Документи 
оперативного обліку – це документи, які відображають передачу зазначених 
предметів в ремонт, поповнення їх запасу в роздавальних коморах, видачу 
МШП працівникам та їх повернення тощо. 

Розглянемо характеристику первинних документів, призначених для 
відображення інформації про МШП (табл. 1). 

Таблиця 1 
Характеристика первинних документів щодо обліку МШП* 

Номер 
форми 

Назва форми Призначення документу 

МШ-1 
 

Відомість на повернення 
(вилучення) постійного 
запасу інструментів 

(пристроїв) 
Використовується для 
обліку зміни запасу повер-
нення (вилучення) інстру-
ментів на тих підприємст-
вах, де постійного запасу 
облік ведеться за принци-
пом встановлення інстру-
ментів (пристроїв) постій-
ного обмінного фонду. 

 

МШ-2 Картка обліку 
малоцінних та 

швидкозношуваних 
предметів 

Використовується для обліку МШП, які були видані 
під розписку працівнику для тривалого користування. 
Заповнюється на кожного працівника, який одержав 
МШП. 

МШ-4 Акт на вибуття 
малоцінних та 

швидкозношуваних 
предметів 

Застосовується для обліку зіпсованих і малоцінних та 
втрачених МШП. 

МШ-6 
 

Особова картка обліку 
спецодягу, спецвзуття та 
запобіжних пристроїв 

Використовується для обліку спецодягу, спецвзуття та 
запобіжних засобів, які видаються працівникам 
підприємства для індивідуального користування 
 

МШ-7 
 

Відомість обліку видачі 
(повернення) спецодягу, 

Застосовується для обліку видачі спецодягу, спецвзуття 
працівникам підприємства в індивідуальне користування 
за встановленими нормами. 

МШ-8 Акт на списання 
малоцінних 

та швидкозношуваних 
предметів 

Застосовується для оформлення списання морально 
застарілих, зношених і непридатних для подальшого 
використання інструментів (пристроїв), спецодягу, 
спецвзуття, запобіжних засобів по закінченню строку 
носіння, інших малоцінних та швидкозношуваних 
предметів і здавання їх до комор для утилю. Акт 
складається на підставі разових актів вибуття 
(ф.№ МШ-4) 

*Джерело: узагальнено автором на основі [4, с. 225-226] 
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Отже, наведені дані у первинних документах узагальнюються у регістрах 
аналітичного та синтетичного обліку з подальшим відображенням у фінансовій 
звітності. 

Проведений аналіз первинної документації щодо обліку МШП дозволив 
виявити проблемні питання в частині документального оформлення операцій із 
надходження та вибуття МШП. Вважаємо за доцільне створення на 
підприємствах облікового реєстру за рухом МШП, який би містив інформацію 
про: форму МШП; надходження та передачу МШП в експлуатацію; вибуття 
(списання, реалізацію чи безоплатну передачу) МШП. Записи в такому реєстрі 
повинні проводитися виключно на підставі первинних документів з 
обов’язковим відображенням на рахунках бухгалтерського обліку. Запропонований 
реєстр доцільно складати в автоматизованій формі з використанням програмного 
продукту 1С: Бухгалтерія для України (версія 8.3). 

Таким чином, дослідивши документальне оформлення операцій із МШП, 
було розглянуто схему організації бухгалтерського обліку за надходженням, 
внутрішнім переміщенням та вибуття МШП, розкрито характеристику первинних 
документів з обліку МШП, з’ясовані проблемні питання документування операцій 
із МШП, запропоновано обліковий реєстр за рухом МШП, який сприятиме 
посиленню контролю за операціями із надходження та вибуттям МШП на 
підприємстві. 
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