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JTOKYMEHTAJIBHE O®OPMJIEHHS ONEPAIIIN 13 MAJIOIIITHHUMUA
MBUJIKO3HOIIIYBAHUMM NPEIMETAMMUM HA HIAITPUEMCTBI

VY cydyacHHX yMOBaxX CTaHOBJIEHHsSI PHHKOBOI E€KOHOMIKM VYKpaiHM 3pocTae
norpedba B YAOCKOHaJEHI OyXrajaTepchKOTO OOJIIKY, OCOOJIMBO 1€ CTOCYEThCS
MIIIPUEMCTB, SIKI MalOTh CYCHUIBHUWA IHTEpEC, BEIUKHX 1 CepelHiX CyO €KTIB
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TOCIIOIAPIOBAHHS, JI¢ ICHY€ BEJMKa KUIBKICTh TOCIIOMAPCHKHUX OIepallii, Bij
B1JI00pakeHHs MTPABWJILHOCTI SIKMX 3aJIeXkKaTh Pe3yabTaTH JiSJILHOCTI.

Barome miciie y BUpoOHUYIH IsUTBHOCTI MIANPUEMCTBA 3aiiMarOTh MaJIOIIHHI 1
IIBUJIKO3HOIIYBaHI mpeaMetu (mam — MIIII), amxe BoHu € 3acobamu  mparli
HEBHUCOKOI BapTOCTI 3 HEJOBIMM TEPMIHOM CIY>KOH, $IKI BIJIHOCSATHCS JI0 KJIacy
3amaciB. MaJoIliHH1 Ta MIBUIKO3HOIIYBaHI MPEIMETH CYTTEBO BIAPIZHSIOTHCS BiJl
IHIIWX BUJIB 3amaciB, OCKUIbKK Oararopa3oBo OepyTh ydacThb Yy BHUPOOHHIITBI,
30epiraloud CBOIO HATypallbHO-pE4oBY (opMy [0 KIHISL CTPOKY KOPHUCHOTO
BUKOpPUCTaHHS [6, c. 64].

[TuTaHHAME TOCTIIKEHHS JOKYMEHTAIBHOTO oopMieHHs omepartii 13 MILIT
Oynu BUCBITJCHHI B TpaIsiX BIIOMUX BITUYM3HSHUX BuyeHux: JI. Anremina [1],
K. bessepxuii [2], O. biprok [3], I. Kecapuyk [4], A. Makapenko [5], H. Xapuenko
[6], M. lllennpuropenko [7] Ta iHmi. He npuMeHIIytoun Ba>KJIMBOCTI HAIlpallOBaHb
BITUM3HSHUX HAYKOBIIB, CIHIJI 3ayBaXHUTH, 0 HEPO3NIAHYTUMHU 3aJIUIIAIOTHCS
MUATAHHS II0A0 JOKYMEHTaJbHOTO O(GOpPMIICHHS OIepalii 13 HaJAXOIKEHHS Ta
CITUCaHHS MAJIOI[IHHUX 1 IIBUIKO3HOITYBaHHX MTPEIMETIB.

Ha xoxxHOMy po60odoMy MicCIll OyXTanTepChbKUil TOKYMEHT IMOBUHEH 3HAXOUTHCS
MIHIMAQJIBHUN CTPOK 1 TMPOXOAUTH SKOMOTra MeEHIe 1HCTaHIii. I[IpuckopenHs
JIOKYMEHTOO0O0ITy TTOKpalllye sSIKiCTh 00J11KOBOi 1HGOopMaIlii 1 3a0e3neuye J0CTOBIPHICTh
MOKa3HHUKIB TOCHOAAPCHhKO-()IHAHCOBOI JISUIBHOCTI MIANPHUEMCTBA. 3arajibHa cxema
opraizailii JOKyMEeHTOOOITY Ha MiAMPUEMCTBI MpeIcTaBiIeHa Ha puc. 1.

HanxomkeHHs 30BHIIIHIX IOKYMEHTIB BiJl KOHTPAareHTiB, CKJIaIaHHS Ta
oopMIiIeHHS! BHYTPILIHIX JOKYMEHTIB

J L

OO0poOKka MepBUHHUX JTOKYMEHTIB Ha MIAMPUEMCTBI 1 MiITOTOBKA TSI
nepesadi i ONpaloBaHHs iX MpalliBHUKaMH Oyxrantepii

v
[Tpuiiom 1 onpartoBaHHs JOKYMEHTIB MpalliBHUKaMH OyXxrairepii

v
Oprani3atiis 1 3a0e3Me4eHHs TOTOYHOTO 30epiraHHs JOKYMEHTIB

JL

30epiranHs JOKYMEHTIB Y apXiBi MiAMPUEMCTBA 3 MOJAIBIIO0 TIEpeIaueio 10
JIep>KaBHOTO apXiBy, YTHIIi3aIlis

Puc. 1. 3aranbHa cxema oprasi3amii J0KyMeHTO00IIy HA MiANPUEMCTBI*
* JI>kepelno: y3arajJbHEeHO aBTOPOM Ha OCHOBI [7]

Oprasizaiiito mpoiecy JoOKyMEHTYBaHHS Ha IMiIPUEMCTRBI MOTPiIOHO (hopMyBaTH Ha
3arajibHUX MPUHIIAIAX, TOTPUMAHHS SKUX 3a0€3MEUUTh YIIOPSIKOBAHICTh PyXy OOMTIKOBOI

101



HaxomkeHHto 00’ exkta MIIII Ha mianmpueMcTBO HaBeEHA HA pucC. 2.

[TepeBipka TeXHIYHOTO CTaHy Ta JOKyMeHTaIlii Ha 00'ext MIIII
(ronoBHUI iHXKeHep, OyxranTep)

v

Odopmnenns kaptku o0miky MILIT Ta mprcBoeHHs 00'€KTY
(byxranTepis)

[lepenaua 00'exTy B €KCILTyaTalliio
(T ApO3 1T MAMPUEMCTBA, MaTePiaIbHO-BIIIMOBITaJIbHA 0C00a)

Puc. 2. ITocaigoBHiCTH JOKYMEHTOOOIIY IPH HAIXOKEHHI

Ha nmignpueMcTBo 00’ exkty MIIIT*
* Jlxepesio: BIacHa po3po0kKa.

CxeMa JOKYMEHTOOOITY MO BHYTpPIIIHBOMY IepeminieHHo 00’exkta MIIII Ha
HiANPUEMCTBI HaBEIeHA Ha pUC. 3.

| BigmiTka B kapTiii o6aiky MIIIT mpo BuOyTTs 00'exTy (Oyxranrepis) \

| Bino6paxeHHs nepemimieHHs 00'ekTy B kaptii o6aiky MIIIT (GyxranTepis) \

3anmc y kapTiii 06aiky MIIIT mpo HOBe Miciie 3HAaXOMKEHHS 00'€KTY (T APO3 LI, 10 TPUITHSB
00'eKT, MaTepiabHO-BIANOBIJaJIbHA 0c00a)

Puc. 3. llocaigoBHiCTh JOKYMEHTOO0OIIY IPH BHYTPIIIHBOMY
nepemimenHi 00’ exkty MIIIT*
* lxepeno: BIacHa po3poOKa.

CxemMa JOKyMEHTOOOIry mpHu BUOYTTI 00’ €KTa OCHOBHHX 3aCO0IB Ha IMiIPHUEMCTBI
HaBeJieHa Ha puc. 4.

Cknananns Axry ripo BuOyttss MILIT (komicis)

\

BinmiTka B kaptui o6niky MIIT npo BuGyTTS 00'€KTY
(byxranTepis)

[Tepemimenns kaptku 06siky MIIII 06'exty, 1110 BUOYB B OKpemMy
nanky (Oyxraiarepis)
V.
BinmiTka npo BuOyTTs 00'ekTy B Kaptiii oomiky MIIIT
(ObyxranTepis)

Puc. 4. IlocaigoBHicTh 10KYyMeHTO00Iry mpu BuOyTTi 00'ekTy MIIIIT*

* lxepeno: BIacHa po3poOka

B mpoueci gokymentyBanusi o6niky MILII, sik 1 Oyab-IKuX 1HIIMX OO0’€KTIB,
PO3PI3HAIOTH JOKYMEHTH OyXTaJITEPCHKOTO 1 ONEPAaTUBHOTO OOJIKY.

102



Jlo mepBUHHUX JTOKYMEHTIB OyXrajaTepChKOro OONIKY BIIHOCATH JOKYMEHTH,
SKUMH O(OPMITFOETHCS: CITUCAHHS MPEAMETIB Ha TOCMOAAPChKi moTpedu. JJlokymeHTH
OTIEPaTUBHOTO OOJIKYy — II€ JOKYMEHTH, SIKl BiJoOpa)karoTh Mepenady 3a3Ha4eHUX
NpeIMETIB B PEMOHT, MOIMOBHEHHS 1X 3amacy B pO3JaBaJbHUX KOMOpPAax, BUAAYY
MIIIII mpariBHUKaM Ta X TOBEPHEHHS TOIIIO.

Po3misiHeMO XapakTepUCTHKY TEPBHHHHX JOKYMEHTIB, MPH3HAYCHUX IS
Bi1I0OpaxkeHHs 1Hdopmariii npo MIUII (Ta6sn. 1).

Taomums 1
XapakTepHCTHKA NEPBUHHUX JOKYMEHTIB 1010 00aiky MIIITT*
Howep Hassa ¢popmu IIpu3HaYeHHS JOKYMEHTY
¢hopmu
MIII-1 BinomicTh Ha mOBepHEHHS
(BMITy4EHHS) TOCTIHHOTO
3amacy iHCTpYMEHTIB
(mpucTpoiB)
BuxkopucroByeTbcs 1S
O0JTiKy 3MiHHM 3aracy moBep-
HEHHs (BWJIy4EHHS) 1HCTpY-
MEHTIB Ha TUX MIAMPHEMCT-
Bax, J€ TOCTIHHOIO 3amacy
OOJTIK BENEThCS 3a TPUHIIH-
IIOM BCTAHOBJICHHS 1HCTPY-
MEHTIB (TIPUCTPOIB) TOCTIM-
HOTo OOMIHHOTO (hOH]TY.
MIII-2 Kaprtka o6miky BuxopuctoByethest s ob6miky MIIII, sxi Oynu Bumadi
MAaJIOI[IHHUX Ta i pO3MMCKY MPAIiBHUKY AJISl TPUBAJIOTO KOPUCTYBAHHS.
HIBUIKO3HOIIIYBaHUX 3aroBHIOETHCS. HAa KOXKHOTO TpAIliBHUKA, SIKUW OJepiaB
pEeIMETIB MIIIII.
MIII-4 AKT Ha BUOYTTS 3aCcTOCOBYETHCS JTsl OOJIIKY 31TICOBAaHUX 1 MAJIOI[IHHUX Ta
MAaJIOLIHHUX Ta BrpaueHux MIIIII.
HIBUIKO3HOIIIYBaHUX
pPEeIMETIB
MIII-6 Oco6oBa kapTka 00J1iKy | BUKOpHCTOBY€ETBCS i1t OOJIKY CHEIOIATY, CIICIB3YTTS Ta
CHEIOATY, CIICIB3YTTS Ta | 3aMO01KHUX 3aco0iB, SKi BHJAIOTHCSA IIpalliBHUKAM
3aMmo0DKHUX MPUCTPOIB | MIANPUEMCTBA JIJISl 1HIUBIIYaIbHOTO KOPUCTYBAHHS
MIII-7 BimomicTe 00miKy Buadi | 3aCTOCOBYETHCS UIsi OONIKY BHAUl CHELOSTY, CHEIB3YTTS
(TIOBepHEHHS) CIIELOATY, | MpalliBHUKAM MiANPHUEMCTBA B IHIUBIAyaIbHE KOPHCTYBAHHS
3a BCTAHOBJIEHUMH HOPMaMHU.
MIII-8 AKT Ha CIIMCaHHS 3acTocoBy€eThCS 111 OPOPMIICHHS CIIHICAaHHS MOPAJbHO

MaJIOLIIHHUX
Ta IIBUIKO3HOIITYBAaHMX
peIMETIiB

3aCcTapiInX, 3HOMICHUX 1 HEMPHUAATHUX ISl TIOAAIBIIOTO
BUKOPUCTAHHS 1HCTPYMEHTIB (TIPHCTPOIB), CIEIOIATY,
CIEIB3YTTS, 3aMO01KHIX 3aC00iB MO 3aKIHYCHHIO CTPOKY
HOCIHHS, IHIIUX MAJIOI[IHHUX Ta IIIBUIKO3HOIIYBAaHUX
OpeAMETIB 1 3laBaHHS iX 7O KOMOp Ui YTHIIO. AKT
CKJIAJITA€ThCA HA TMIACTaBl pa30BHX aKTIB BHUOYTTS
(.Ne MIII-4)

* Jlxepeno: y3arajJlbHEHO aBTOPOM Ha OCHOBI [4, c. 225-226]
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OTxe, HaBeJeH1 JaH1 y IEPBUHHUX JTOKYMEHTAaX y3arajlbHIOIOThCS y pericTpax
AQHAJIITUYHOTO T4 CUHTETUYHOIO OOIIKY 3 MOJAJBIINM BiIOOpakeHHSIM y (piHAHCOBIH
3BITHOCTI.

[IpoBenenuii aHasi3 MepBUHHOI JOKyMeHTallli moao oomiky MIIII no3BonuB
BUSIBUTH TTPOOJIEMHI TUTAHHS B YACTUHI JOKYMEHTAJIbHOTO 0OPMIICHHS Ofepaliil i3
HagxomkeHHss Ta BuOyTTs MIIIL. Bpaxkaemo 3a JoIiJbHE CTBOPEHHS Ha
MIMPUEMCTBAX OOIIKOBOTO peecTpy 3a pyxom MIII, sxuii 6u micTuB 1HGOpMAITiO
npo: ¢opmy MIIII; nanxomxkenns ta nepenaay MUIII B ekcrutyararito; BUOYTTS
(cincanHs, peanizauio uyu 6e3orarny nepeaady) MILII. 3anucu B Takomy peectpi
NOBUHHI MPOBOAUTUCSA BHUKJIIOYHO Ha TMIACTaBl MNEPBUHHUX JIOKYMEHTIB 3
00O0B’3KOBUM BIOOpaXEHHSIM Ha paxyHKax OyXraJTepchbKoro oOMiKy. 3arpornoHOBaHUMA
peecTp AOLUIBHO CKJIQJATH B aBTOMATH30BaHIN ()OpMI 3 BUKOPUCTAHHSIM MPOIPAMHOTO
npoaykty 1C: Byxranrepis ans Ykpainu (Bepcis 8.3).

Takum 4MHOM, AOCTIAMBIIN JOKYMEHTadbHe odopmiieHHs oneparii i3 MIIIII,
Oyll0 pO3MIIHYTO CXEMy OpraHizaili OyXraarepchbkoro OOJIKYy 3a HaJIXOIKCHHSM,
BHYTpIIIHIM niepemimieHHsM Ta BuOyTTss MILII, po3kputo XapakTepucTUKy MEPBUHHHUX
nokyMeHTiB 3 oosiky MILII, 3’sicoBani mpoOaeMHI TUTaHHS JOKYMEHTYBAaHHS oriepariii
13 MIIII, 3ampomnoHoBaHo oOmikoBUM peecTp 3a pyxom MIIII, skuit cripusatume
MOCWJICHHIO KOHTPOJIO 3a OmepamisiMi i3 HaaxomkeHHs Ta BuOytTsiMm MIII nHa
1IPUEMCTBI.
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